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Immobilienbewirtschafter/-in | 50 - 100% (auch im Jobsharing möglich)  
 
Ihre Aufgaben 
Als Bewirtschaftungs-Generalist erledigen Sie nach einer Einarbeitungszeit selbständig alle Arbeiten 
im Aufgabenbereich der Immobilienbuchhaltung für Mietliegenschaften und Stockwerkeigentum, 
inkl. Heiz- / Nebenkostenabrechnungen. Gerne erweitern wir das Aufgabengebiet mit interessanten 
Herausforderungen.  
 
Sie kennen unsere betreuten Liegenschaften, pflegen Kontakt zu Mietern, Stockwerkeigentümern, 
Handwerkern und können diese kompetent beraten und unterstützen. Auch wissen Sie was zu tun ist 
bei einem Wasserschaden oder wenn eine Heizung streikt. 
 
Ihr Profil 
Sie verfügen über eine technische oder kaufmännische Grundausbildung und bringen Erfahrung aus 
der Immobilienbranche mit. Idealerweise verfügen Sie über den FA als Immobilienbewirtschafter 
(evtl. noch in Ausbildung). 
 
Als verantwortungsbewusste, flexible und engagierte Persönlichkeit mit einer exakten Arbeitsweise 
und soliden EDV-Kenntnissen (MS-Office, ImmoTop II von Vorteil) habe Sie Freude im Umgang mit 
Menschen und Zahlen. Ein kundenorientiertes Verhalten sowie stilsichere Deutschkenntnisse in Wort 
und Schrift runden Ihr Profil ab. 
 
Interessiert 
Lust sich in einer etablierten Unternehmung im Oberaargau einzubringen, Abläufe zu optimieren und 
von A-Z überall dort Hand mit anzulegen, wo Bedarf ist? Das Aufgabengebiet bietet viel Abwechslung 
und keinerlei Langeweile. 
 
Genau Ihr Job mit Zukunftsperspektive. Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. 
  
Für weitere Auskünfte wenden Sie sich an Claudio Fischer unter 062 923 90 44 oder 
info@immondo.ch  
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